行政强制事项办事指南

    一、处罚主体：石家庄市农业农村局

    二、实施机构：石家庄市农业综合行政执法支队

三、办理机构：

1、石家庄市农业综合行政执法支队桥西大队 石家庄市桥西区中华南大街253号4楼（乘坐49路汽车保龙仓购物广场站下车北行194米石家庄市畜牧水产局西院路东即到）邮编050000，电话 87890565 ；

2、石家庄市农业综合行政执法支队新华大队 新华区西三庄上城路上城浩林园底商 （乘坐2环2路汽车西三庄北口站下车南行725米上城路路南底商即到 ）邮编050000，

电话87790136 ；

3、石家庄市农业综合行政执法支队长安大队 石家庄市长安区跃进路136号附4号 （乘坐572路汽车谈固东街跃进路口站下车南行160米胡同西侧即到）邮编050000，电话

85651709；

4、石家庄市农业综合行政执法支队裕华大队 裕华区308国道与方郄路交口路西50米农业银行胡同内（乘坐281路汽车裕兴驾校站下车方郄路口西行50米路南胡同即到）邮编050000，电话85491337；

5、石家庄市农业综合行政执法支队高新大队 石家庄市高新区宋营镇宋营村贸易街217号（乘坐572路汽车宋营站下车南行471米路东即到）邮编050000，电话67908811。

6、石家庄市鹿泉区黄壁庄镇黄壁庄水库渔政站（乘坐322、309路车终点黄壁庄站下车西行200米路南上坡右转即到）邮编050224，办理电话：0311-83893881。
四、办理时间：夏令时：周一至周五 上午9：00-12:00
下午：14:00-18:00 冬令时：周一至周五 上午9:00-12：00下午：13:00-17:00 （法定节假日除外）

五、办理程序：

1、报批:实施查封、扣押前向农业农村部门负责人报告并经批准。

2、告知:两名以上执法人员实施，通知当事人到场，告知查封、扣押的理由、依据以及当事人依法享有的权利、救济途径，听取当事人的陈述和申辩，制作《查封（扣押）现场笔录》。

3、执行:实施查封、扣押的，制作并当场交付《查封（扣押）决定书》和《查封（扣押）财务清单》。

4、事后监管:对违法事实清楚的，依法应当没收的非法财物予以没收；法律、行政法规规定应当销毁的，依法销毁；应当解除查封、扣押的，解除查封、扣押。

六、办理时限：查封、扣押的期限不得超过三十日；情况复杂的，经行政机关负责人批准，可以延长，但是延长期限不得超过三十日。法律、行政法规另有规定的除外。
    七、办理依据：

法规一：《中华人民共和国行政强制法》

法规二：《农业行政处罚程序规定》

八、责任事项依据：详见责任事项和追责情形依据分表。

九、追责情形依据：详见责任事项和追责情形依据分表。
